
安徽国际商务职业学院工作人员请假申请表

	姓   名
	
	 所在部门
	

	请假起止
日    期
	
	请假天数
	
	联系电话
	

	请假类型
	□病假  □事假  □婚假  □产假和计划生育假  □丧假 其他             

	请

假

事

由
	                年   月   日

	所在

部门
意见
	负责人签字：
     　　                                            年    月    日

	组织人事处意  见
	负责人签字：
　            年   月   日
	教务处

意  见
	负责人签字：
　            年   月   日

	分管领导
意  见
	签字：
　             年   月   日
	书记

院长

意见
	签字： 

   　     　    年   月   日

	销假时间
	


   ---------------------------------------------------------------------------------------
	批
准

请

假

回

执
	经研究，同意                 同志的　    　假申请，批准请假日期为
       年    月    日至       年    月    日。请假期满后，请本人及时到批准部门处销假。
批准部门签章
年   月   日                     


说明：1、如行政坐班人员有教学任务，则需有教务处意见。
2、请根据《安徽国际商务职业学院教职工考勤管理暂行规定》确定是否需要分管领导或书记院长签署意见。
3、请积极完成销假手续。
