附件1：

安徽国际商务职业学院外出学习培训申请表

	申请部门
	
	经办人
	

	参加人员
	

	申请事项
	

	地点
	
	起止时间
	     年     月    日至

     年   月   日

	经费预算及来源
	

	*所在部门

意见
	
	教务处/学生处意见
	

	*人事处

审核意见
	
	*分管

校领导意见
	

	*财务处

意见
	
	*分管财务

校领导意见
	

	书记或

校长审批
	


备注：

申请事项栏：主要填写学习培训的类别及培训的名称，如教育厅人事处安排的国培、省培培训，教师专业培训，辅导员培训，行政业务培训等；

经费预算栏：主要填写支出事项的单价、数量等具体明细及申请费用数额；

所在部门意见栏：由各院系及行政部门负责人填写；

教师专业培训、辅导员培训还需由对应的教务处、学生处签署意见；

表格中标注*的栏目为必填项目；

超出预算的培训安排，需另行报告，除履行上述程序外，由校领导审批。
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